VAKANSİYA ELANI
Vəzifə: Maliyyə meneceri 
Qurum: Dövlət Proqramının İdarəetmə Qrupu (DPİQ) 
Struktur bölmə: Maliyyə və inzibati işlər 
Son müraciət tarixi: 01.03.2026
Qurum haqqında qısa məlumat: Dövlət Proqramının İdarəetmə Qrupu, Azərbaycan Respublikası Prezidentinin Sərəncamı ilə təsdiq edilmiş "2019-2023-cü illər üçün ali təhsil sisteminin beynəlxalq rəqabətliliyinin artırılması üzrə Dövlət Proqramı" və "Gənclərin xarici ölkələrin nüfuzlu ali təhsil müəssisələrində təhsil almalarına dair 2022-2028-ci illər üçün Dövlət Proqramı"nın icrasını təmin edən qurumdur.
Vəzifə öhdəlikləri:
· Maliyyələşmə sifarişlərinin idarə olunması:
· Dövlət Proqramı iştirakçılarının (tələbələrin) təhsil, yaşayış, viza, sığorta və yol xərclərinin hesablanması və yoxlanılması;
· İcmal Ödəniş Reyestrinin (Excel formatında) hazırlanması və rəsmiləşdirilməsi;
· Maliyyələşmə üçün əsas olan ilkin sənədlərin (invoyslar, qəbul məktubları, viza, bilet və s.) düzgünlüyünün yoxlanılması və elektron bazanın formalaşdırılması.
· Ödənişlərin icrası və Bank əməliyyatları:
· Maliyyələşən tərəflərin (xarici universitetlər və tələbələr) bank rekvizitlərinin dəqiqliyinin yoxlanılması;
· Vəsait daxil olduqdan sonra təyin olunmuş müddət ərzində yerli və xarici köçürmələrin icrasının təmin edilməsi;
· Valyuta mübadiləsi və bank komissiyaları ilə bağlı yaranan məzənnə fərqlərinin izlənilməsi və üzləşmə aktlarının tərtib edilməsi.
· Hesabatlılıq və Koordinasiya:
· Maliyyələşmə prosesi ilə bağlı operativ yazışmaların aparılması və sorğuların cavablandırılması;
· Proqram iştirakçılarının akademik borclarının monitorinqi və maliyyələşmənin dayandırılması/bərpası barədə maliyyə bazasında düzəlişlərin edilməsi;
· Rüblük və illik maliyyə hesabatlarının, habelə xərclər smetasının icra vəziyyəti barədə hesabatların hazırlanması.
Namizədə dair tələblər:
· Təhsil, Təcrübə və Sertifikatlar:
· Maliyyə, Mühasibat uçotu, İqtisadiyyat və ya oxşar sahələr üzrə Ali təhsil (Magistr dərəcəsi arzuolunandır);
· Peşəkar Mühasib Sertifikatı (PMS) olması mütləqdir;
· Maliyyə idarəetməsi sahəsində minimum 5 il iş təcrübəsi (Təhsil sektorunda və ya dövlət layihələrində təcrübə üstünlükdür).
Bilik və Bacarıqlar:
· Satınalma: “Dövlət satınalmaları haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu və elektron satınalma portalı (etender.gov.az) ilə işləmək bacarığı;
· Proqram təminatı: MS Excel proqramını yüksək səviyyədə bilmək (Böyük həcmli məlumat bazaları, mürəkkəb formullar və Pivot cədvəllərlə işləmək bacarığı mütləqdir);
· Qanunvericilik: Mühasibat uçotu, Beynəlxalq Maliyyə Hesabatı Standartları (IFRS) və Vergi Məcəlləsi barədə dərin biliklər;
· Dil bilikləri: Azərbaycan dilini səlis, İngilis dilini yaxşı səviyyədə bilmək (Xarici invoyslar, müqavilələr və sənədlərlə işləmək üçün);
· Şəxsi keyfiyyətlər: Analitik düşünmə, detallara diqqət, komandada işləmək və gərgin iş qrafikində (xüsusilə semestr öncəsi və tender dövrlərində) operativ qərar vermək bacarığı.


İş şəraiti:
· İş yeri: Bakı şəhəri;
· Əmək haqqı: Namizədin bilik və bacarıqlarına uyğun olaraq müsahibə əsasında müəyyən ediləcəkdir.
Müraciət qaydası: Namizədlərdən CV-lərini 1 mart 2026-cı il tarixinədək Aysel.Amiraslanova@edu.gov.az  elektron poçt ünvanına, mövzu hissəsində "Vakansiya - Maliyyə meneceri" qeyd etməklə göndərmələri xahiş olunur.

Yalnız ilkin seçimdən keçən namizədlərlə əlaqə saxlanılacaqdır.

